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北京工业大学机械工程实践教学中心 
 

主任负责制 
 

北京工业大学机械工程实践教学中心实行校、院两级主管下的主

任负责制，中心主任岗位的主要职责包括： 

 

(一) 根据本中心所承担的教学任务，负责编制本中心建设规划和教

学计划，并组织实施。 

 

(二) 领导并组织完成如下各项任务： 

1、根据学校教学计划，承担实验教学任务，编写实验教学指导书

和实验教材，安排实验指导人员，组织实验教学工作。 

2、吸收现代科学研究的新成果、新装备，充实实验教学内容，提

高实验室建设水平。不断改进实验教学方法，着力培养学生分析问题、

解决问题的能力以及创新精神、创新能力、理论联系实际的学风和严

谨的科学态度。 

3、中心所属教学实验室在完成正常教学任务的前提下，应积极开

展科学研究、技术开发和社会服务。开展新型实验装备的研制、学术

研讨、交流活动。支持教师、技术人员申报科研课题。  

4、根据实验教学工作的需要，制订实验室建设规划，提报实验室

建设方案，并组织实施。 

5、在学校主管部门统一组织协调下作好新增仪器设备、实验装具

的论证、购置工作。 

 



6、负责实验室仪器设备、装具的管理、维护、计量标定工作，使

仪器设备经常处于完好状态，提高仪器设备利用率。 

7、负责实验室(含非正式建制科研室)房产、仪器设备账、物、卡

的管理和实验室基本信息的收集、统计工作。 

8、严格执行学校各项规章制度，搞好精神文明建设、环境保护和

安全管理工作。 

9、负责实验技术人员和实验室管理人员的管理工作。 

 

(三) 负责实验中心专、兼职工作人员的日常管理及培训、考核工作。 

 

(四) 负责实验室资产管理工作，努力提高投资效益。 

 

(五) 搞好实验中心的安全、环境保护和卫生管理工作。 

 

(六) 定期总结工作经验，不断提高管理水平。 

 

(七) 做好中心管理工作记录，组织完成实验数据统计和上报工作。 

 

 

 

 

 

 

 



北京工业大学机械工程实践教学中心 
 

教育资源统筹调配、集中共享的办法 

 

北京工业大学机械工程实践教学中心为了实现中心教育、教学资

源的统筹调配以及集中共享的目标，特实行如下办法: 

1、 中心接受校、院二级管理，推行教学委员会统一领导下的中心

主任负责制，人、财、物由中心统一调配。中心实行教学委员会

统一领导下的中心主任负责制。 

2、 为提高办学效率、充分利用实验室的实验教学资源，力学实验

室除为全校开设力学实验课程以外，还将开展力学系列课程改革

中的实验力学教学及研究工作。 

3、 加大优化配置经费投入方向，充分利用经费购置和更新实验必

要的仪器设备，调整和规划实验室使用场地，确保按实验大纲要

求开出实验的必备条件，确保实验教学的正常进行。  

4、 实验中心加强规范管理，进行优化组合，合理配置资源，节省

人力、物力、财力。既保证完成实验教学任务，又能开展一定范

围内的技术开发和社会服务工作，努力提高实验室综合能力和效

率，提高投资效益。  

5、 仪器设备面向校内、市内高校和科研单位开放，接受国内外访

问学者及优秀人才来实验室开展研究工作。 

6、    实验室设专职管理人员，负责大型仪器设备的维护。 
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